
申請TFETP帳號

2.一般補助款外師(有教師證)
申請「各級學校申請外籍教師聘僱許
可線上申請系統」帳號，帳號開通約
需2-4週工作日

1.全時外籍教學助理(無教師證)
至勞動部「外國專業人員工作許可
申辦網」申辦(約需2-4週工作天)

申請工作證

參考影片：https://www.youtube.com/watch?v=Rix1aVuM6Ss

請傳送核章後申請表給高雄市政府教育局資
國科徐小姐)

外師來台後，
協助租屋事宜及生活適應

高雄市政府教育局所屬國中小辦理
TFETP外師入校作業流程

媒合成功

收到媒合公文 承辦人需使用公務信箱申請帳號
(https://tfetp.epa.ntnu.edu.
tw/school/register)

核定公文附件確認外師身分至
TFETP網站下載合約書簽約(聘期
11個月)

簽訂合約

請於10日內聯繫外師確認
來台意願

請掃描申請單並將PDF電子檔寄至
tfetp2022+isms@gmail.com， 再郵寄
正本至：「 擴大引進外籍英語教學人員
計畫團隊 收」（地址：106032 臺北市
大安區基隆路三段130號337室

簽訂合約後，請外師先至當地醫院進
行健康檢查(需與合約附錄項目一致)

收到核定工作許可證

1.取得工作許可證後，請聯繫
MECO(菲律賓在台辦事處)取得需
要繳交資料。
2.將資料整理完畢後，請先電郵電
子檔給MECO承辦人確認無誤後，
將資料紙本親繳至MECO驗證。
3.驗證後的資料，請紙本寄送給外
師申請OEC(海外工作證)。

meco聯繫人：
      (07) 398- 7078 #13 洪先生 
      meco_laborkhh@yahoo.com.tw

非菲
籍外師可略過此步驟來台後請至內政部移民署下載居留

證申請表單或以線上申請

申辦居留證

表單下載及注意事項：
https://www.immigration.gov.tw/5385
/7244/7250/7317/%E5%B1%85%E7%9
5%99/29996/#RelatedFiles

生活協助

113學年度合約下載區：
https://tfetp.epa.ntnu.edu.tw/en/tfetp
/web/download_governments_schools

 依據外國專業人才延攬及僱用法第7條:若
已取得在台永久居留證外師，不須申請工作
許可證

通知外師可開始辦理簽證
確認外師購買來台機票及
來台日期

參考影片：https://www.youtube.com/watch?v=L_4oVwuRjEU

參考影片：https://www.youtube.com/watch?v=q-
G4LHcNHBw

申請MECO白領認證，以利聘僱期間若家
中遭遇變故，可出境臺灣，返鄉處理家事。

帳號申請手冊連結：
https://drive.google.com/file/d/1iXNq
kqoc7HLNiydLfVt4DewaZ-
c5GBEz/view?usp=sharing

可先至移民署網站確認離自己較近的
服務處：
https://www.immigration.gov.tw/5385
/5388/7181/7184/7193/

https://www.awpft.moe.gov.tw/Index?group=H1
https://www.awpft.moe.gov.tw/Index?group=H1
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexPage
https://www.youtube.com/watch?v=Rix1aVuM6Ss
https://tfetp.epa.ntnu.edu.tw/school/register
https://tfetp.epa.ntnu.edu.tw/school/register
https://coa.immigration.gov.tw/coa-frontend/foreign-white-collar
https://www.immigration.gov.tw/5385/7244/7250/7317/%E5%B1%85%E7%95%99/29996/#RelatedFiles
https://www.immigration.gov.tw/5385/7244/7250/7317/%E5%B1%85%E7%95%99/29996/#RelatedFiles
https://www.immigration.gov.tw/5385/7244/7250/7317/%E5%B1%85%E7%95%99/29996/#RelatedFiles
https://tfetp.epa.ntnu.edu.tw/en/tfetp/web/download_governments_schools
https://tfetp.epa.ntnu.edu.tw/en/tfetp/web/download_governments_schools
https://www.youtube.com/watch?v=L_4oVwuRjEU
https://www.youtube.com/watch?v=q-G4LHcNHBw
https://www.youtube.com/watch?v=q-G4LHcNHBw
https://drive.google.com/file/d/1iXNqkqoc7HLNiydLfVt4DewaZ-c5GBEz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1iXNqkqoc7HLNiydLfVt4DewaZ-c5GBEz/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1iXNqkqoc7HLNiydLfVt4DewaZ-c5GBEz/view?usp=sharing
https://www.immigration.gov.tw/5385/5388/7181/7184/7193/
https://www.immigration.gov.tw/5385/5388/7181/7184/7193/


MECO辦理事宜 (非菲籍外師可略過此篇)

蒐集MECO所需資料

相關資料：雲端連結 

1.進入菲辦網頁

https://61.222.146.46/ 

2.點選''直接聘僱'' 3.點選''企業雇主直接聘僱''

4.送出''申請''

進入網頁後，填寫資料，如
圖1、圖2

圖1

圖2

點選''送出申請''即可產出
WORD文件，請記下文件編
號，可查詢列印

5.列印

列印
(1) 勞動契約  
(2) MECO sheet

資料來源：高雄市文府國中黃韻如老師

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1ekrqZqmCHAhXfNBmGFWm6hUdEBcMW_4q/edit?usp=sharing&ouid=113078968445195455729&rtpof=true&sd=true
https://61.222.146.46/

